
คู่มือส ำหรับประชำชน 
(คู่มือกลำงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 

งำนที่ให้บริกำร 
 

รับจดทะเบียนพำณิชย์ ตำมพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 
กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
(08.30 – 16.30 น.) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ภายหลังจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญั ติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ตามแผนขั้นตอนการถ่ายโอนภารกิจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พร้อมได้ออกประกาศ
กระทรวงพาณิชย์ตั้งเทศบาลเป็นส านักงานทะเบียนพาณิชย์ โดยให้ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิช อันได้แก่  บุคคลธรรมดาคน
เดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว) ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า โดยมีพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ ณ 
ส านักงานทะเบียนพาณิชย์องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด  

1. การท าโรงสีข้าว และการท าโรงเลือ่ยท่ีใช้เครื่องจักร 
2. การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 

บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมีค่ารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป 
3. การเป็นนายหนา้หรือตัวแทนค้าตา่ง ซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆอย่างเดยีว หรือหลายอย่างก็ตาม 

และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป 
4. การประกอบหตัถกรรมหรือการอตุสาหกรรมไม่ว่าอยา่งใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินค้าท่ี

ผลิตไดม้ีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าท่ีผลติได้มีคา่รวม
ทั้งสิ้นตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป 

5. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือรถยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดย
รถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 
การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า การท าโรงแรม 

6. ขาย หรือให้เช่าแผ่นซดีี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทลัเฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง 

7. ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณ ี
8. ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เนต็ 
9. การบริการอินเทอร์เนต็ 
10. การให้เช่าพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
11. บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่าย

อินเตอร์เนต็ 
12. ผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่น วีดิทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับ

การบันเทิง 
13. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
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14. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
15. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส ์
16. การให้บริการตู้เพลง 
17. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการท าหตัถกรรมจากงาช้าง การคา้ปลีก การค้าสง่งานช้าง และผลติภณัฑ์จากงาช้าง 
ในกรณีทีผู่้ประกอบพาณิชยกิจเป็นหา้งหุ้นส่วนจดทะเบยีน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด ตามประมวลกฎหมายแห่งและ

พาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจ ากัด ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจ ากดั ประกอบพาณิชยกจิตาม  1-5 จะได้รับการยกเว้น ไมต่้องจด
ทะเบียนพาณิชย์ แตห่ากประกอบพาณิชยกิจตาม 6-17 จะต้องจดทะเบยีนพาณิชย ์

พาณิชยกิจตามล าดับที่ 8-11 ถือเป็นการจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส ์
 พำณิชยกิจที่ได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ คือ  

 งานบริการทุกชนิด เช่น รับซ่อมอปุกรณไ์ฟฟ้าทุกชนิด รับซ่อมเครื่องยนต์ ล้างอัดฉีด เปลี่ยนถ่าย

น้ ามันเครื่อง ซักรดี เสริมสวย การรับจ้างอื่นๆ  

 การรับเหมาก่อสร้าง 

 การรับจ้างแรงงานท่ัวไป 

 การค้าเร่ แผงลอย 

 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ตรวจสอบเอกสารและให้ค าแนะน าในการจัดตั้งใหม่/
เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก/ ทะเบียนพาณิชย์ 

 กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

2. บันทึกข้อมูลการจดทะเบียนจากหลักฐานผู้ยื่นขอจด 
ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของเอกสาร 

 กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

3. นายทะเบียนพาณิชย์พิจารณาลงนามในบันทึก 
และส่งเรื่องคืนเจ้าหน้าที่ (แบบ ทพ.) 

 กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

4. พิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) 
และนายทะเบียนลงนาม 

 กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

5. ออกใบเสร็จรับเงินในการจดทะเบียนพาณิชย์  กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

 
 

ระยะเวลำ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 8 นาที/ราย 

 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

กรณีจดัตั้งใหม ่
1. กรณีคณะบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนสามัญทีม่ิใช่นิติบุคคล ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของกิจการ หรอืหุ้นส่วน

ผู้จัดการ กรณีนติิบุคคลต่างประเทศ ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับผดิชอบในการประกอบกิจการใน
ประเทศ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของกิจการ และส าเนาทะเบียนท่ีตั้งส านกั 
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3. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร 10 บาท (ถ้ามี) 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนผูร้ับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
หลักฐานเฉพาะ ดังนี ้ 

กรณีเจ้ำของกิจกำรมิได้เป็นเจ้ำบ้ำน ณ สถำนประกอบกำรนัน้ ต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าบ้าน พรอ้ม
ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 

กรณีเช่ำสถำนที่  
(1) ผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา 
o ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการ 
o ส าเนาสัญญาเช่า พร้อมรบัรองส าเนาถูกต้อง 
o ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผู้ให้เช่า (เจ้าบ้าน) 
o เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิอาคารสถานท่ีตั้งส านักงาน 
 
(2) ผู้ให้มีสถานะเป็นบริษัท 
o ส าเนาสัญญาเช่าพร้อมลงลายมือช่ือของผู้มีอ านาจกระท าการแทนบริษัท 
o ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจกระท าการแทนบริษัท 
(3) กรณีการซื้ออาคารชุด/ห้องชุด 
o ส าเนาโฉนดที่ดิน/ห้องชุด 

5. กรณีคณะบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามญัที่มิใช่นิติบุคคล ให้แนบเอกสารของผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีเกี่ยวข้อง เช่น หนังสือจด
จัดตั้งคณะบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามญัที่มิใช่นิติบุคคล ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบยีนผู้เป็น
หุ้นส่วน 

ข้อควรทรำบ : ยื่นค าขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันท่ีเริม่ประกอบกิจการ 
กรณีเปลี่ยนแปลงรายการทะเบยีนพาณิชย ์

1. กรณีคณะบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนสามัญทีม่ิใช่นิติบุคคล ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนเจา้ของกิจการ หรอืหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรณีนติิบุคคลต่างประเทศ ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับผดิชอบในการประกอบกิจการใน
ประเทศ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ 
3. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร 10 บาท (ถ้ามี) 
4. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผูร้บัมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
5. ใบทะเบียนพาณิชย ์
ข้อควรทรำบ : ยื่นค าขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันท่ีมีการเปลีย่นแปลง 

กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 
1. กรณีคณะบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนสามัญทีม่ิใช่นิติบุคคล ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนเจา้ของกิจการ หรอืหุ้นส่วน

ผู้จัดการ กรณีนติิบุคคลต่างประเทศ ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับผดิชอบในการประกอบกิจการใน
ประเทศ 

2. ใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแจ้งความ กรณีใบทะเบียนพาณิชย์สูญหาย 
3. ส าเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ กรณเีป็นนิติบุคคลต่างประเทศ 
4. ส าเนาใบมรณบตัรของผู้ประกอบกิจการ กรณีผู้ประกอบการถึงแกก่รรม 
5. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
6. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
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ข้อควรทรำบ : ยื่นค าขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบกิจการหากแจ้งยกเลิกโดยผู้ประกอบ

กิจการถึงแก่กรรมใหล้งช่ือโดยทายาทคนใดคนหนึ่ง หรือผูจ้ัดการมรดก หรือผู้ท าการแทนทายาท หรือผู้รับมอบอ านาจจาก
ทายาท  

 
ค่ำธรรมเนียม 

 จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)     50 บาท 

 จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการ ครั้งละ    20 บาท 

 จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ    20 บาท 

 ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์     30 บาท 

 ตรวจเอกสารเกีย่วกับการจดทะเบยีนพาณิชย์ ครั้งละ   20 บาท 

 คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสาร  ฉบับละ    30 บาท 

 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

 
การให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

 กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำกแดด หมำยเลขโทรศัพท์ ๐ ๗๗๕3 4323 
 เว็บไซต์ http://www.takdad.go.th 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

1. แบบค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.takdad.go.th/
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2.แบบ พ.ค.0403 
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