
คู่มือส ำหรับประชำชน 
(คู่มือกลำงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 

งำนที่ให้บริกำร 
 

กำรรับช ำระค่ำธรรมเนียมกำรก ำจัด เก็บ ขนขยะมูลฝอยและค่ำธรรมเนียม  ตำม
ข้อบัญญัติต ำบล เร่ือง กำรเก็บ ขน ก ำจัด สิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอย  พ.ศ.๒๕๕1 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
(08.30 – 16.30 น.) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ข้อบัญญัติต าบลตากแดด  ว่าด้วยการจัดเก็บ  ขน  และก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา  
71  แห่งพระราชบัญญัติสภาต าและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 5 พ.ศ. 2546 ประกอบ
กับมาตรา 20  แห่งพระราชบัญญัติการธารณสุข พ.ศ. 2535  องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด  โดยความเห็นชอบของสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดดและโดยอนุมัติของนายอ าเภอเมืองชุมพร จึงตราบัญญัติต าบลตากแดด โดยมีหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขดังนี ้

1.ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด มีอ านาจออกระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง  เพื่อปฏิบัติการให ้
เป็นไปตามข้อบัญญัตินี้ 

2. ห้ามมิให้ผู้ใดถ่าย เท ทิ้ง หรือท าให้มีขึ้นซึ่งสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยในท่ีทางสาธารณะนอกจากท่ีที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลตากแดด  จัดไว้ให้หรือก าหนดไว้ให้  

3. ห้ามมิให้ผู้ใดถ่ายเท คุ้ยเขี่ย ทิ้งหรือท าให้มีขึ้นสิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอย  นอกท่ีรองรับสิ่งปฏิกูล  หรือมลูฝอย  ท่ี
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานท่ีใดๆ จดัให้มีขึ้น เว้นแตเ่ป็นการกระท าของเจ้าหน้าท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลตาก
แดด  หรือบุคคลที่ไดร้ับอนุญาตจากพนักงานท้องถิ่น 

4. ห้ามมิผู้ใดขดุสิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอย  หรือน าสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยไปฝังหรือถมในที่ดินใด เว้นแต่จะได้รับอนุญาต
เป็นหนังสือจากเจา้พนักงานท้องถิ่น 

5. เพื่อประโยชน์ ในการเก็บ แยก ขน ทิ้ง  และก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่ง  
หรือข้อบังคับดังต่อไปนี ้

5.1 ก าหนดวิธีการเก็บ แยก ขน ท้ิง รวบรวม  และก าจักสิ่งปฏิกลูหรอืมูลฝอยของอาคารหรือสถานท่ีใดๆ 
5.2 ก าหนดจ านวน รูปแบบ และชนิดของที่รองรับสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ีเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง 

อาคารหรือสถานท่ีใดๆต้องจัดให้ม ี
5.3 ก าหนดให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานท่ีใดๆ ปฏิบตัิให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ ตาม 

สภาพหรือลักษณะการใช้อาคารหรือสถานท่ีนั้นๆ 
6. ห้ามมิให้ผู้ใดขน น าพาหรือเคลือ่นย้ายสิ่งปฏิกลูไปในท่ีหรือทางสาธารณะ  เว้นแต่จะได้ใส่ในภาชนะ  หรือท่ีเก็บ

มิดชิดไม่ให้สิ่งปฏิกลูหรือมีกลิ่นรั่วซึมออกมาภายนอก และจะรับอนญุาตเป็นหนังสือจากพนักงานท้องถิ่น 
ความในวรรคแรกไม่ให้ใช้บังคับแก่ยานพาหนะทางบก  และทางน้ าซึ่งได้จัดห้องสุขาท่ีถูกสุขลักษณะโดยผ่านการ

ตรวจรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นไว้บริการในยานพาหนะ นั้น 
7.ห้ามมิให้ผู้ใดถา่ย เท ทิ้ง  อุจจาระหรือปัสสาวะในที่รองรับมลูฝอย 
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8. หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นว่า  อาคาร สถานท่ีหรือบรเิวณใด ควรท าการเก็บ ขน สิ่งปฏิกลูมลูฝอยไปท าการ

จัดเก็บให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะยิง่ขึ้น โดยเรียกเก็บค่าธรรมเนยีมเกบ็ ขน เมื่อได้มีหนังสือแจ้งแก่เจ้าของหรือผู้ครอบครอง
อาคารหรือสถานท่ีทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  15 วัน  หรือเมื่อได้ปิดประกาศก าหนดบรเิวณเก็บ ขน สิง่ปฏิกูลหรือมลูฝอย  ณ  
ที่เปิดเผยในบริเวณที่ก าหนดไม่น้อยกว่า 3 แห่ง เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่ปิดประกาศแล้ว เจา้ของหรือผู้ครอบครอง
อาคารหรือสถานท่ี จะต้องให้เจ้าหน้าท่ีของพนักงานท้องถิ่น  หรือบุคคลผูไ้ดร้ับอนุญาตจากเจา้พนักงานท้องถิ่นแต่ฝ่ายเดียว
เท่านั้น  เก็บ  หรือขน  สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยจากอาคารหรือสถานท่ีนั้น  โดยเสยีค่าธรรมเนยีมเก็บ  ขน ตามอัตราที่ก าหนดไว้
ท้ายข้อบัญญัตติ าบล 

9. เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือสถานท่ีซึ่งอยู่นอกบรเิวณเกบ็  ขน  สิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยตามข้อ 10 และ
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานท่ีซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้ก าหนดให้ก าจดัสิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอยตามข้อ 10 จะต้อง
ก าจัดสิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอยตามค าแนะน าของพนักงานสาธารณะสุขหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยการเผาหรือฝัง  หรือโดยวิธีอื่น
ใดท่ีไม่ขัดต่อสุขลักษณะ 

10. ห้ามมิให้ผู้ใด คุ้ย เขี่ย ขดุ ขน มูลฝอยในท่ีรองรับมูลฝอย รถหรือเรือเก็บขยะมูลฝอยหรือสถานท่ีมลูฝอยใดๆ เว้น
แต่เป็นการกระท าของเจ้าหน้าท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด  หรือไดร้ับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

11. ให้ใช้อัตราค่าธรรมเนยีมเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  ตามบญัชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติต าบล 
12. ผู้ใดฝ่าฝืนข้อบัญญัติฉบับนี้ จะไดร้ับโทษตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญตัิการสาธารณะสุข พ.ศ. 2535 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. พนักงานเจ้าหน้าที่รับหลักฐานเอกสารเพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้อง                             (2 นาที) 

 กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบขอรับบริการชี้แจงรายละเอียด
เกี่ยวกับวันและเวลาในการเก็บขนขยะมลูฝอย พร้อมอัตราค่า
ค่าธรรมเนียมที่ต้องช าระ               (2 นาที) 

 กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

 
 
 

ระยะเวลำ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 4 นาที/ราย 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตวัประชาชน ของผู้ขออนุญาต 
2. กรณีเช่าอาคาร ใช้ส าเนาทะเบียนบ้านของอาคารเช่า  
3. ใบมอบอ านาจกรณีใหผู้้อื่นท าการแทน 

 
ค่ำธรรมเนียม 

อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามมาตรา 20 (4) 

1. ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน  ที่มีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งไม่เกิน  500 ลิตร 
- วันหน่ึงไม่เกิน  20 ลิตร       40.-  บาท 
- วันหน่ึงเกิน  20 ลิตร แต่ไมเ่กิน 40 ลิตร เดือนละ               80.- บาท 
- วันหน่ึง เกิน  40 ลิตร  แต่ไม่เกิน  60 ลิตร  เดือนละ    120.- บาท 



-๓- 

 
- วันหน่ึงเกิน  60 ลิตร  แต่ไมเ่กิน  80  ลิตร  เดือนละ    160.- บาท 
- วันหน่ึงเกิน  80 ลิตร  แต่ไมเ่กิน  100 ลิตร  เดือนละ    200.- บาท 
- วันหน่ึงเกิน  100 ลิตร  แต่ไม่เกิน  200ลิตร  เดือนละ   400.- บาท 
- วันหน่ึงเกิน  200 ลิตร  แต่ไม่เกิน  300 ลิตร เดือนละ   600.- บาท 

 -     วันหน่ึงเกิน  300 ลิตร แต่ไมเ่กิน  400 ลิตร  เดือนละ   800.- บาท 
-     วันหน่ึงเกิน  400 ลิตร  แต่ไม่เกิน  500   เดือนละ    1,000.- บาท 

    2.  ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน  ที่มีปริมาณขยะมลูฝอยวนัหนึ่งเกิน  500 ลิตรขึ้นไป 
-    วันหน่ึงไม่เกิน  1  ลูกบาศก์เมตร                     เดือนละ   2,000.- บาท 
-    วันหน่ึงเกิน  1 ลูกบาศก์เมตร  ค่าเก็บและขนทุกๆ ลูกบาศก์เมตรหรือเศษของลูกบาศก์เมตร                                                 

     เดือนละ     2,000.- บาท 
- ค่าเก็บและขนมูลฝอยเป็นครั้งคราวครั้งหนึ่งๆ ไม่เกิน   1    ลูกบาศก์เมตร                                  

     ครั้งละ                      150.- บาท 
- เกิน  1  ลูกบาศก์เมตร  ค่าเก็บและขนทุกๆ ลูกบาศก์เมตรหรือเศษของลูกบาศก์เมตร                                     

     ลูกบาศก์เมตรละ       150.- บาท 

 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

 
การให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

 กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำกแดด หมำยเลขโทรศัพท์ ๐ ๗๗๕3 4323 
 เว็บไซต์ http://www.takdad.go.th 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

 
๑. แบบส ารวจผู้ต้องการถังขยะ 
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2. แบบค าร้องขอรับบริการเก็บขนขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
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