
คู่มือส ำหรับประชำชน 
(คู่มือกลำงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 

งำนที่ให้บริกำร 
 

กำรรับช ำระภำษีป้ำย ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได ้
องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
(08.30 – 16.30 น.) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พุทธศักราช 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี
ป้ายที่แสดงถึงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือ
โฆษณาไว้ท่ีวัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพ หรือเครื่องหมายทีเ่ขียนแกะสลกั จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่นๆ โดยมหีลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขดังนี ้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและการช าระภาษี 
2. เจ้าของหรือผู้ครอบครองป้ายยืน่แบบแสดงรายการ (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  (ป้ายใหม่ ภายใน 15 วันนับแต่

ติดตั้งป้าย) 
3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการและเจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3) 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของหรือผู้ครอบครองป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา 
5. กรณีที่เจ้าของทรัพยส์ินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน)  ต้องเสียเงินเพิ่ม 
6. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณต์่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 15 วัน 

นับแต่ไดร้ับการแจ้งประเมิน 
อัตรำค่ำภำษีป้ำย 
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาทต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น  คิดอตัรา 20 บาท ต่อ 

500 ตารางเซนติเมตร 
3. ป้ายดังต่อไปนี้ คดิอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
 ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

4. ป้ายทีค่ านวณพื้นท่ีและประเภทของป้ายแล้วเสียภาษีต่ ากว่า 200 บาท  ให้เสียอัตรา 200 บาท 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

ขั้นตอน  หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอ

บ 
๑. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย      กองคลัง 



-๒- 

 
(ภ.ป.๑) ภายในเดือน มีนาคม งานพัฒนา

จัดเก็บ
รายได ้
อ ง ค์ ก า ร
บริหารส่วน
ต าบลตาก
แดด 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมิน
ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ ทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙) 

 กองคลัง 
งานพัฒนา
จัดเก็บ
รายได ้
อ ง ค์ ก า ร
บริหารส่วน
ต าบลตาก
แดด 

๓. เจ้าของป้ายมีหน้าที่ช าระภาษีภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน ๑๕ วัน 
จะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 

 กองคลัง 
งานพัฒนา
จัดเก็บ
รายได ้
อ ง ค์ ก า ร
บริหารส่วน
ต าบลตาก
แดด 

4.หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารท้องถิ่น (ภ.ป.๔) เพื่อ
ขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 กองคลัง 
งานพัฒนา
จัดเก็บ
รายได ้
อ ง ค์ ก า ร
บริหารส่วน
ต าบลตาก
แดด 

5.ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ (ภ.ป.๕)  (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 กองคลัง 
งานพัฒนา
จัดเก็บ
รายได ้
อ ง ค์ ก า ร
บริหารส่วน
ต าบลตาก
แดด 

 

ระยะเวลำ 



-๓- 

 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 5 นาที/ราย 

 

 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตวัประชาชน 
2. ขนาด/ข้อความ/ ของป้ายพร้อมสถานท่ีติดตั้งหรือแสดงป้าย  
3. รูปภาพ (ถ้ามี) 
4. หลักฐานการประกอบกจิการ เช่น ใบทะเบียนการค้า,ทะเบยีนพาณิชย์,ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบิุคคล) 
6. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้ายปีท่ีผ่านมา (ถ้ามี) 

7. ใบมอบอ านาจกรณีใหผู้้อื่นท าการแทน 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

 - 

 

 

 

 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

 
การให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

 กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำกแดด หมำยเลขโทรศัพท์ ๐ ๗๗๕3 4323 
 เว็บไซต์ http://www.takdad.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

 
๑. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 

http://www.takdad.go.th/
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