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ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๕๕ 
   

 
โดยที่เป็นกำรสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๒๖ เสียใหม่ ให้เหมำะสมกับสภำพกำรณ์ปัจจุบัน 
 
อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๖ และมำตรำ ๗๖ แห่งพระรำชบัญญัติองค์กำร

บริหำรส่วนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ มำตรำ ๖๙ และมำตรำ ๗๗ แห่งพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. ๒๔๙๖ 
มำตรำ ๕ และมำตรำ ๘๘ แห่งพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยจึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

 
ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๕” 
 
ข้อ ๒๑  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก ำหนดหกสิบวันนับแต่วันประกำศในรำชกิจจำ

นุเบกษำเป็นต้นไป 
 
ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ

เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๒๖ 
(๒) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ

เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๒๘ 
(๓) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ

เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๐ 
(๔) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ

เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
(๕) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ

เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
(๖) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ

เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
บรรดำระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่งอ่ืน และหนังสือสั่งกำรในส่วนที่มีก ำหนดไว้แล้วใน

ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 
ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 

                                                 
๑ รำชกิจจำนุเบกษำ เล่ม ๑๒๙/ตอนพิเศษ ๑๖๑ ง/หน้ำ ๓/๒๔ ตลุำคม ๒๕๕๕ 
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“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมำยควำมว่ำ องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด เทศบำล 
และองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

“ผู้ บ ริห ำรท้ อ งถิ่ น ” ห ม ำยควำมว่ ำ  น ำยกองค์ ก ำรบ ริห ำรส่ วนจั งห วั ด 
นำยกเทศมนตรี และนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

“เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น” หมำยควำมว่ำ ข้ำรำชกำรองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด พนักงำน
เทศบำลพนักงำนส่วนต ำบล และให้หมำยควำมรวมถึง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
นำยกเทศมนตรี นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ประธำนสภำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สมำชิก
สภำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด รองนำยกเทศมนตรี รองนำยก
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ที่ปรึกษำนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด ที่ปรึกษำนำยกเทศมนตรี 
เลขำนุกำรนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด เลขำนุกำรนำยกเทศมนตรี เลขำนุกำรนำยกองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล ลูกจ้ำง พนักงำนจ้ำงขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งได้ รับค่ำจ้ำงจำกเงิน
งบประมำณรำยจ่ำยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือผู้ที่กระทรวงมหำดไทย สั่งให้ไปปฏิบัติ
รำชกำรให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือผู้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติรำชกำร ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และได้ก ำหนดให้เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรจำกองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

“ภูมิล ำเนำเดิม” หมำยควำมว่ำ ท้องที่ที่เริ่มรับรำชกำรครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ำ
รับรำชกำรใหม ่หรือได้รับบรรจุเป็นลูกจ้ำงหรือพนักงำนจ้ำงครั้งแรกหรือครั้งสุดท้ำย แล้วแต่กรณี 

“บุคคลในครอบครัว” หมำยควำมว่ำ บุคคลซึ่งอยู่ในอุปกำระและร่วมอำศัยอยู่กับผู้
เดินทำงไปรำชกำร ดังต่อไปนี้ 

(๑) คู่สมรส 
(๒) บุตร 
(๓) บิดำมำรดำของผู้เดินทำง และหรือบิดำมำรดำของคู่สมรส 
(๔) ผู้ติดตำม 
“ยำนพำหนะประจ ำทำง”๒ หมำยควำมว่ำ รถไฟ รถโดยสำรประจ ำทำงตำม

กฎหมำยว่ำด้วยกำรขนส่งทำงบกและเรือกลเดินประจ ำทำงตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรเดินเรือในน่ำนน้ ำ
ไทย และให้หมำยควำมรวมถึงยำนพำหนะอ่ืนใดที่ให้บริกำรขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจ ำโดยมี
เส้นทำง อัตรำค่ำโดยสำรและค่ำระวำงที่แน่นอน 

“พำหนะส่วนตัว”๓ หมำยควำมว่ำ รถยนต์ส่วนบุคคล หรือรถจักรยำนยนต์ส่วน
บุคคล ซึ่งมิใช่ของทำงรำชกำร  ทัง้นี้ ไม่ว่ำจะเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้เดินทำงไปรำชกำรหรือไม่ก็ตำม 

“กำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ”๔ หมำยควำมว่ำ กำรเดินทำงไปรำชกำรใน
สถำนที่และช่วงเวลำเดียวกัน ตั้งแต่สองคนข้ึนไป 

 

                                                 
๒ ข้อ ๔ นิยำมค ำว่ำ “ยำนพำหนะประจ ำทำง” เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วย

ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๓ ข้อ ๔ นิยำมค ำว่ำ “พำหนะส่วนตัว” เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยใน

กำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๔ ข้อ ๔ นิยำมค ำว่ำ “กำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ” เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย

ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๓ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ข้อ ๕  ให้ปลัดกระทรวงมหำดไทยรักษำกำรตำมระเบียบนี้ และให้มีอ ำนำจตีควำม
วินิจฉัยปัญหำก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ เพ่ือด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมระเบียบนี้ 

ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สำมำรถปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ
ที่ก ำหนดในวรรคหนึ่งให้ขอท ำควำมตกลงกับปลัดกระทรวงมหำดไทย ก่อนกำรปฏิบัติ 

ปลัดกระทรวงมหำดไทยอำจมอบอ ำนำจเรื่องใดเรื่องหนึ่งตำมวรรคสองให้อธิบดีกรม
ส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดก็ได้ 

 
หมวด ๑ 
บททั่วไป 

   
 

ข้อ ๖  กำรจ่ำยเงินตำมงบประมำณรำยจ่ำย เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น ตำมควำมจ ำเป็นและประหยัดภำยใต้หลักเกณฑ์และอัตรำกำรจ่ำยตำม
ระเบียบนี้ส่วนวิธีกำรเบิกจ่ำยนั้น ให้ปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำยเงิน 
และระเบียบกระทรวงมหำดไทยเกี่ยวกับวิธีกำรงบประมำณ ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นถือ
ปฏิบัติ 

ในกรณีที่มีมติคณะรัฐมนตรีก ำหนดไว้เป็นอย่ำงอ่ืน ก็ให้ปฏิบัติตำมมตินั้น๕ 
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น ผู้เดินทำงไปรำชกำรจะเบิก

ค่ำใช้จ่ำยดังกล่ำวต่ ำกว่ำสิทธิของตนก็ได้๖ 
 
ข้อ ๗  ผู้เดินทำงไปรำชกำรซึ่งเป็นเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น ให้เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง

ไปรำชกำรได้ตำมท่ีก ำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ผู้เดินทำงไปรำชกำรซึ่งมีสัญญำกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนดค่ำใช้จ่ำยใน

กำรเดินทำงไปรำชกำรไว้เป็นอย่ำงอ่ืน ให้เบิกค่ำใช้จ่ำยตำมที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ 
ผู้เดินทำงไปรำชกำรที่มิได้เป็นเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น หรือที่มิได้มีต ำแหน่งก ำหนดไว้ใน

ระเบียบนี้หรือไม่มีกฎหมำยก ำหนดต ำแหน่งของผู้นั้นเทียบไว้กับต ำแหน่งระดับของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น 
ให้ปลัดกระทรวงมหำดไทยมีอ ำนำจก ำหนดเทียบต ำแหน่งกับต ำแหน่งระดับของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นเพ่ือ
ประโยชน์ในกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรได้ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำจขอ
อนุมัติต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเป็นกรณี ๆ ได ้

 
ข้อ ๘  สิทธิที่จะได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรเกิดขึ้นตั้งแต่วันที่ได้รับ

อนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร หรือวันที่ออกจำกรำชกำรแล้วแต่กรณี โดยให้ผู้ที่มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ
กำรเดินทำงไปรำชกำร ดังนี้ 

                                                 
๕ ข้อ ๖ วรรคสอง เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร

ของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 
๖ ข้อ ๖ วรรคสำม เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร

ของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๔ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

(๑) ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด เป็นผู้อนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้บริหำรท้องถิ่นและ
ประธำนสภำท้องถิ่น 

กำรขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศ ต้องขออนุมัติล่วงหน้ำก่อนเดินทำงไป
รำชกำรไม่น้อยกว่ำสำมสิบวัน และผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดต้องพิจำรณำให้เสร็จภำยในสิบห้ำวันนับแต่วัน
ได้รับแจ้งหำกพิจำรณำไม่อนุมัติให้แจ้งเหตุผลกำรไม่อนุมัติด้วย และผู้บริหำรท้องถิ่นหรือประธำนสภำ
ท้องถิ่นสำมำรถอุทธรณ์ค ำสั่งได้ตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 

กรณีที่กระทรวงมหำดไทย หรือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น แจ้งให้ผู้บริหำร
ท้องถิ่นหรือประธำนสภำท้องถิ่นเดินทำงไปรำชกำร ประชุม อบรมหรือสัมมนำ ให้ถือว่ำได้รับอนุมัติให้
เดินทำงไปรำชกำรแล้ว โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดอีกเพียงแต่แจ้งให้ผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัดทรำบ 

กรณีผู้บริหำรท้องถิ่นหรือประธำนสภำท้องถิ่นมีภำรกิจที่ต้องปฏิบัติเป็นกำรต่อเนื่อง
หรือเป็นกำรปฏิบัติภำรกิจเกี่ยวกับงำนสังคม ประเพณี วัฒนธรรม นอกเขตจังหวัด ภำยใน ๑ วันท ำ
กำรให้สำมำรถด ำเนินกำรได้โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดก่อน 

(๒)๗ ผู้บริหำรท้องถิ่นเป็นผู้อนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรของรองนำยกองค์กำร
บริหำรส่วนจังหวัด รองนำยกเทศมนตรี รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ที่ปรึกษำนำยกองค์กำร
บริหำรส่วนจังหวัด ที่ปรึกษำนำยกเทศมนตรี เลขำนุกำรนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด เลขำนุกำร
นำยกเทศมนตรี เลขำนุกำรนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ข้ำรำชกำรและพนักงำนส่วนท้องถิ่น 
รวมถึงลูกจ้ำง พนักงำนจ้ำงขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตลอดจนผู้ที่ผู้บริหำรท้องถิ่นสั่งให้ไป
ปฏิบัติรำชกำร 

(๓) ประธำนสภำท้องถิ่นเป็นผู้อนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรของสมำชิกสภำท้องถิ่น 
โดยต้องมีค ำรับรองจำกผู้บริหำรท้องถิ่นว่ำมีงบประมำณเพียงพอที่จะเบิกจ่ำยได้ 

 
ข้อ ๙  ถ้ำผู้เดินทำงไปรำชกำรมีควำมจ ำเป็นต้องออกเดินทำงล่วงหน้ำหรือไม่

สำมำรถเดินทำงกลับท้องที่ตั้งส ำนักงำนปกติเมื่อเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะมีเหตุส่วนตัว โดย
ได้รับอนุมัติให้ลำกิจหรือลำพักผ่อนตำมระเบียบว่ำด้วยกำรนั้น และได้รับอนุมัติระยะเวลำดังกล่ำวจำก
ผู้มีอ ำนำจอนุมัติกำรเดินทำงแล้ว ให้มีสิทธิได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรตำมที่ระเบียบนี้
ก ำหนดไว้ต่อเมื่อได้มีกำรปฏิบัติรำชกำรตำมค ำสั่งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว 

 
ข้อ ๑๐  เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นซึ่งได้รับกำรแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งระดับสูงขึ้นภำยหลัง

วันที่ได้เดินทำงไปรำชกำรแล้ว ให้มีสิทธิที่จะได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงตำมอัตรำส ำหรับต ำแหน่ง
ระดับที่สูงขึ้น นับแต่วันที่มีค ำสั่งแต่งตั้งดังกล่ำว แม้ค ำสั่งนั้นจะให้มีผลย้อนหลังไปถึงหรือก่อนวันออก
เดินทำงก็ตำม 

 
ข้อ ๑๑  เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นซึ่งเดินทำงไปรักษำกำรในต ำแหน่ง หรือรักษำรำชกำร

แทนให้ได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรักษำกำรในต ำแหน่ง หรือรักษำรำชกำรแทน ตำมอัตรำ
ส ำหรับต ำแหน่งระดับที่ตนด ำรงอยู่ แต่กำรเดินทำงระหว่ำงที่รักษำกำรในต ำแหน่งหรือรักษำรำชกำร
                                                 

๗ ข้อ ๘ (๒) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๕ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

แทน รวมทั้งกำรเดินทำงกลับมำด ำรงต ำแหน่งเดิม ให้ได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรตำม
อัตรำส ำหรับต ำแหน่งระดับที่ตนรักษำกำรในต ำแหน่งหรือรักษำรำชกำรแทน 

ในกรณีที่ เป็นกำรเดินทำงไปรักษำกำรในต ำแหน่ง หรือรักษำรำชกำรแทนใน
ต ำแหน่งระดับที่ต่ ำกว่ำให้ผู้เดินทำงมีสิทธิได้รับค่ำใช้จ่ำยในอัตรำส ำหรับต ำแหน่งระดับที่ตนด ำรงอยู่ 

 
ข้อ ๑๒  กำรเดินทำงไปรำชกำร ถ้ำผู้เดินทำงหยุดอยู่ที่ใดโดยไม่มีเหตุอันควร ไม่มี

สิทธิได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงส ำหรับระยะเวลำที่หยุดนั้น 
 
ข้อ ๑๓  ผู้เดินทำงไปรำชกำรซึ่งเป็นผู้ได้รับเบี้ยเลี้ยงประจ ำ จะเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทำง

ตำมระเบียบนี้ได้ เมื่องดเบิกเบี้ยเลี้ยงประจ ำ 
กรณีผู้เดินทำงไปรำชกำรถึงแก่ควำมตำยระหว่ำงไปรำชกำร โดยเหตุแห่งควำมตำย

มิได้เกิดจำกกำรประทุษร้ำยด้วยเหตุส่วนตัวหรือกำรประพฤติชั่วอย่ำงร้ำยแรงของตน ให้บุคคลใน
ครอบครัวของผู้ถึงแก่ควำมตำยหรือผู้จัดกำรศพ มีสิทธิเบิกค่ำพำหนะในกำรเดินทำงเพ่ือไปปลงศพ 
หรือค่ำพำหนะและค่ำใช้จ่ำยอื่นที่เก่ียวกับกำรส่งศพกลับภำยในวงเงินและเงื่อนไข ดังนี้ 

(๑) กรณีเดินทำงเพ่ือไปปลงศพ ให้บุคคลในครอบครัวเบิกค่ำพำหนะได้ไม่เกินสำม
คนและให้เบิกได้เฉพำะค่ำพำหนะไปกลับเท่ำที่จ่ำยจริงไม่เกินอัตรำตำมเส้นทำงจำกท้องที่ที่ผู้ถึงแก่
ควำมตำยรับรำชกำรไปยังท้องที่ที่ถึงแก่ควำมตำยตำมสิทธิของผู้ถึงแก่ควำมตำย เว้นแต่บุคคลใน
ครอบครัวของผู้ถึงแก่ควำมตำยมีสิทธิได้รับค่ำใช้จ่ำย ในกำรเดินทำงไปรำชกำรสูงกว่ำสิทธิของผู้ถึงแก่
ควำมตำยให้เบิกค่ำพำหนะไปกลับตำมสิทธิของผู้นั้น แต่ถ้ำผู้ถึงแก่ควำมตำยไม่มีบุคคลในครอบครัว 
หรือมีแต่บุคคลในครอบครัวมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดกำรศพ ให้ผู้จัดกำรศพเบิกค่ ำพำหนะได้
เพียงคนเดียว 

(๒) กรณีกำรส่งศพกลับให้เบิกค่ำพำหนะในกำรส่งศพกลับได้เท่ำที่จ่ำยจริง แต่ไม่
เกินอัตรำค่ำพำหนะในเส้นทำงจำกท้องที่ที่ถึงแก่ควำมตำยไปยังท้องที่ที่ผู้ถึงแก่ควำมตำยรับรำชกำร 
และให้เบิกค่ำใช้จ่ำยอื่นที่จ ำเป็นที่เกี่ยวกับกำรส่งศพกลับได้เท่ำที่จ่ำยจริง๘ 

 
หมวด ๒ 

กำรเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร 
   

 
ส่วนที่ ๑ 

กำรเดินทำงไปรำชกำรชั่วครำว 
   

 
ข้อ ๑๔  กำรเดินทำงไปรำชกำรชั่วครำว ได้แก่ 
(๑) กำรไปปฏิบัติรำชกำรชั่วครำวนอกที่ตั้งส ำนักงำน ซึ่งปฏิบัติรำชกำรปกติตำม

ค ำสั่งผู้บังคับบัญชำ หรือตำมหน้ำที่ที่ปฏิบัติรำชกำรโดยปกติ 
                                                 

๘ ข้อ ๑๓ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๖ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

(๒) กำรไปสอบคัดเลือก หรือรับกำรคัดเลือกตำมที่ได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
(๓) กำรไปช่วยรำชกำร ไปรักษำกำรในต ำแหน่ง หรือไปรักษำรำชกำรแทน 
 
ข้อ ๑๕  ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรชั่วครำว ได้แก่ 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทำง 
(๒) ค่ำเช่ำที่พัก 
(๓) ค่ำพำหนะ รวมถึงค่ำเช่ำยำนพำหนะ ค่ำเชื้อเพลิงหรือพลังงำนส ำหรับ

ยำนพำหนะ ค่ำระวำงบรรทุก ค่ำจ้ำงคนหำบหำม และอ่ืน ๆ ท ำนองเดียวกัน 
(๔) ค่ำใช้จ่ำยอื่นที่จ ำเป็นต้องจ่ำยเนื่องในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
 
ข้อ  ๑๖๙  เบี้ยเลี้ยงเดินทำงให้เบิกได้ในลักษณะเหมำจ่ำย ตำมบัญชีหมำยเลข ๑ 

ท้ำยระเบียบนี้ 
 
ข้อ ๑๗  กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพ่ือค ำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ให้นับตั้งแต่

เวลำออกจำกสถำนที่อยู่หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรปกติจนถึงกลับถึงสถำนที่อยู่ หรือสถำนที่ปฏิบัติ
รำชกำรตำมปกติ แล้วแต่กรณี 

เวลำเดินทำงไปรำชกำรในกรณีที่มีกำรพักแรมให้นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้ำไม่
ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมง
ให้ถือเป็นหนึ่งวัน 

เวลำเดินทำงไปรำชกำรในกรณีที่มิได้มีกำรพักแรม หำกนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงและ
ส่วนที่ไม่ถึงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมง ให้ถือเป็นหนึ่งวัน หำกนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมง แต่เกินหก
ชั่วโมงข้ึนไปให้ถือเป็นครึ่งวัน 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรมีควำมจ ำเป็นต้องออกเดินทำงล่วงหน้ำ หรือไม่
สำมำรถเดินทำงกลับท้องที่ตั้งส ำนักงำนปกติเมื่อเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะมีเหตุส่วนตัวตำม
ข้อ ๙ กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพ่ือค ำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทำงกรณีลำกิจหรือลำพักผ่อนก่อน
ปฏิบัติรำชกำร ให้นับเวลำตั้งแต่เริ่มปฏิบัติรำชกำรเป็นต้นไป และกรณีลำกิจหรือลำพักผ่อนหลังเสร็จ
สิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร ให้ถือว่ำสิทธิในกำรเบิกจ่ำยเบี้ยเลี้ยงเดินทำงสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลำปฏิบัติ
รำชกำร 

 
ข้อ ๑๘๑๐  กำรเดินทำงไปรำชกำรที่จ ำเป็นต้องพักแรม เว้นแต่กำรพักแรมซึ่งโดย

ปกติต้องพักแรมในยำนพำหนะหรือพักแรมในที่พักซึ่งทำงรำชกำรจัดที่พักไว้ให้แล้ว ให้ผู้เดินทำงไป
รำชกำรเบิกค่ำเช่ำที่พักในลักษณะเหมำจ่ำยหรือในลักษณะจ่ำยจริงก็ได้ แต่ถ้ำเป็นกำรเดินทำงไป
รำชกำรเป็นหมู่คณะต้องเลือกค่ำเช่ำที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ  ทั้งนี้ ตำมบัญชีหมำยเลข ๒ 
ท้ำยระเบียบนี้ 
                                                 

๙ ข้อ ๑๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 

๑๐ ข้อ ๑๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๗ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ในกรณี เป็นกำรเดินทำงไปรำชกำรในท้องที่ที่มีค่ำครองชีพสูงหรือเป็นแหล่ง
ท่องเที่ยว ให้ผู้เดินทำงไปรำชกำรเบิกค่ำเช่ำที่พักในอัตรำสูงได้ตำมควำมจ ำเป็น ตำมหลักเกณฑ์และ
อัตรำตำมบัญชีหมำยเลข ๒ ท้ำยระเบียบนี้ 

กำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ ซึ่งมีผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภทวิชำกำรระดับ
เชี่ยวชำญ ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่นระดับสูง ต ำแหน่งประเภทบริหำรท้องถิ่นระดับสูง หรือ
ต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๙ ขึ้นไป หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ เป็นหัวหน้ำคณะ หำกมีควำมจ ำเป็นต้องใช้
สถำนที่ในที่เดียวกันกับที่พัก เพ่ือเป็นที่ประสำนงำนของคณะหรือบุคคลอ่ืนให้เบิกค่ำเช่ำที่พักได้
เพ่ิมขึ้นส ำหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งหรือจะเบิกค่ำเช่ำห้องชุดแทนก็ได้เท่ำที่จ่ำยจริง  ทั้งนี้ ตำมบัญชี
หมำยเลข ๒ ท้ำยระเบียบนี้๑๑ 

 
ข้อ ๑๙  กำรเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทำงส ำหรับกำรเดินทำงไปรำชกำรเรื่องหนึ่งเรื่องใดใน

สถำนที่ปฏิบัติรำชกำรแห่งเดียวกัน ให้เบิกได้เพียงระยะเวลำไม่เกินหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันออก
เดินทำงถ้ำเกินต้องได้รับอนุมัติจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ทั้งนี้ให้พิจำรณำถึงควำมจ ำเป็นและประหยัด
ด้วย 

 
ข้อ ๒๐  กำรเดินทำงไปรำชกำร ณ สถำนที่ปฏิบัติรำชกำรใดที่ไม่สะดวกในกำร

เดินทำงไปกลับระหว่ำงสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรกับสถำนที่อยู่ ให้เบิกค่ำเช่ำที่พักระหว่ำงไปรำชกำรได้
เพียงระยะเวลำไม่เกินหนึ่งร้อยยี่สิบวัน นับแต่วันออกเดินทำง ถ้ำเกินต้องได้รับอนุมัติจำกผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัด  ทั้งนี ้ให้พิจำรณำถึงควำมจ ำเป็นและประหยัดด้วย 

 
ข้อ ๒๑   ในกรณี ที่ ผู้ เดินทำงไปรำชกำรเจ็บป่ วย และจ ำเป็นต้องพักเพ่ื อ

รักษำพยำบำล ให้เบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง และค่ำเช่ำที่พักส ำหรับวันที่พักนั้นได้ แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินสิบ
วัน 

ภำยใต้บังคับวรรคหนึ่ง ในกรณีที่ผู้เดินทำงเจ็บป่วยและต้องเข้ำพักรักษำตัวใน
สถำนพยำบำลให้งดเบิกค่ำเช่ำที่พัก เว้นแต่กรณีท่ีจ ำเป็น 

กำรเจ็บป่วยตำมวรรคหนึ่ง ต้องมีใบรับรองแพทย์ที่ทำงรำชกำรรับรอง ในกรณีที่ไม่มี
แพทย์ที่ทำงรำชกำรรับรองอยู่ในท้องที่ที่เกิดกำรเจ็บป่วย ผู้เดินทำงต้องชี้แจงประกอบ 

 
ข้อ ๒๒๑๒  กำรเดินทำงไปรำชกำร โดยปกติให้ใช้ยำนพำหนะประจ ำทำง และให้เบิก

ค่ำพำหนะได้โดยประหยัด 
ในกรณีที่ไม่มียำนพำหนะประจ ำทำง หรือมีแต่ต้องกำรควำมรวดเร็วเพ่ือประโยชน์

แก่รำชกำรให้ใช้พำหนะอ่ืนได้ แต่ผู้เดินทำงจะต้องชี้แจงเหตุผลและควำมจ ำเป็นไว้ในรำยงำนกำร
เดินทำงหรือหลักฐำนกำรขอเบิกเงินค่ำพำหนะนั้น 

กำรเบิกค่ำพำหนะรับจ้ำงให้เบิกได้ส ำหรับกรณี ดังต่อไปนี้ 
                                                 

๑๑ ข้อ ๑๘ วรรคสำม แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๑๒ ข้อ ๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๘ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

(๑) กำรเดินทำงไปกลับระหว่ำงสถำนที่อยู่  ที่พัก หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรกับ
สถำนียำนพำหนะประจ ำทำง หรือกับสถำนที่จัดพำหนะที่ต้องใช้ในกำรเดินทำงไปยังสถำนที่ปฏิบัติ
รำชกำรภำยในเขตจังหวัดเดียวกัน 

(๒) กำรเดินทำงไปกลับระหว่ำงสถำนที่อยู่  ที่พัก กับสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรภำยใน
เขตจังหวัดเดียวกันวันละไม่เกินสองเที่ยว 

(๓) กำรเดินทำงไปรำชกำรในเขตกรุงเทพมหำนคร 
กำรเดินทำงไปสอบคัดเลือกหรือรับกำรคัดเลือกผู้เดินทำงไปรำชกำรจะเบิกค่ำ

พำหนะรับจ้ำงตำม (๒) ไม่ได ้
กำรเดินทำงไปรำชกำรโดยพำหนะรับจ้ำงข้ำมเขตจังหวัด ระหว่ำงสถำนที่อยู่ ที่พัก 

หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำรกับสถำนียำนพำหนะประจ ำทำง หรือสถำนที่จัดพำหนะที่ต้องใช้ในกำร
เดินทำงไปยังสถำนที่ปฏิบัติรำชกำร ให้เบิกค่ำพำหนะรับจ้ำงได้เท่ำที่จ่ำยจริง แต่ต้องไม่เกินอัตรำดังนี้ 

(๑) กรณีเป็นกำรเดินทำงข้ำมเขตจังหวัดระหว่ำงกรุงเทพฯ กับจังหวัดที่มีเขตติดต่อ
กับกรุงเทพฯ หรือกำรเดินทำงข้ำมเขตจังหวัดที่ผ่ำนเขตกรุงเทพฯ ให้เบิกเท่ำที่จ่ำยจริงภำยในวงเงิน
เที่ยวละไมเ่กิน ๖๐๐ บำท 

(๒) กำรเดินทำงข้ำมเขตจังหวัดอ่ืน ๆ นอกเหนือจำกข้อ (๑) ให้เบิกเท่ำที่จ่ำยจริง
ภำยในวงเงินเที่ยวละไม่เกิน ๕๐๐ บำท 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำร มีควำมจ ำเป็นต้องออกเดินทำงล่วงหน้ำ หรือไม่
สำมำรถเดินทำงกลับท้องที่ตั้งส ำนักงำนปกติเมื่อเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะมีเหตุส่วนตัวตำม
ข้อ ๙ ให้เบิกค่ำพำหนะเท่ำที่จ่ำยจริงตำมเส้นทำงที่ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร กรณีที่มีกำร
เดินทำงนอกเส้นทำงในระหว่ำงกำรลำนั้น ให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำที่จ่ำยจริงโดยไม่เกินอัตรำตำม
เส้นทำงท่ีได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร 

 
ข้อ ๒๓๑๓  กำรเดินทำงไปรำชกำรโดยรถโดยสำรประจ ำทำงและรถไฟ ให้เป็นไปตำม

หลักเกณฑ์ดังนี้ 
(๑) กำรเดินทำงโดยรถโดยสำรประจ ำทำง ให้เบิกค่ำพำหนะเดินทำงได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง

ไม่เกินอัตรำที่คณะกรรมกำรควบคุมกำรขนส่งทำงบกกลำงก ำหนด เว้นแต่กรณีจ ำเป็นที่ผู้เดินทำงถูก
เรียกเก็บเงินค่ำพำหนะเกินกว่ำอัตรำที่คณะกรรมกำรควบคุมกำรขนส่งทำงบกกลำงก ำหนด ก็ให้เบิก
ค่ำพำหนะเดินทำงได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง 

(๒)๑๔ กำรเดินทำงโดยรถไฟ ให้เบิกค่ำพำหนะเดินทำงได้เท่ำที่จ่ำยจริง ส ำหรับกำร
เดินทำงโดยรถด่วนหรือรถด่วนพิเศษ ชั้นที่ ๑ นั่งนอนปรับอำกำศ (บนอ.ป.) ให้เบิกได้เฉพำะผู้ด ำรง
ต ำแหน่งประเภททั่วไป ตั้งแต่ระดับช ำนำญงำน ขึ้นไป ประเภทวิชำกำรตั้งแต่ระดับช ำนำญกำร ขึ้นไป 
ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่น ต ำแหน่งประเภทบริหำรท้องถิ่น หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๖ ขึ้นไป 
หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ 

 
                                                 

๑๓ ข้อ ๒๓ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 

๑๔ ข้อ ๒๓ (๒) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๙ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ข้อ ๒๔  ในท้องที่จังหวัดใดที่ไม่มีอัตรำค่ำพำหนะประเภทใดก ำหนดไว้ ให้ผู้ว่ำ
รำชกำรจังหวัดก ำหนดอัตรำค่ำพำหนะดังกล่ำวขึ้นไว้ เพ่ือประโยชน์ในกำรพิจำรณำอนุมัติและกำร
ตรวจสอบเมื่อก ำหนดแล้วให้แจ้งกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น 

 
ข้อ ๒๕๑๕  กำรใช้พำหนะส่วนตัวเดินทำงไปรำชกำร ผู้เดินทำงจะต้องได้รับอนุมัติ

จำกผู้บริหำรท้องถิ่นส ำหรับผู้บริหำรท้องถิ่นและประธำนสภำท้องถิ่นต้องได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจ
อนุมัติตำมข้อ ๘ โดยต้องระบุยี่ห้อและหมำยเลขทะเบียนพำหนะส่วนตัวไว้ด้วย และต้องใช้พำหนะนั้น
ตลอด เส้นทำง จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่ำพำหนะในลักษณะเหมำจ่ำยให้เป็นค่ำใช้จ่ำยส ำหรับ
เป็นค่ำพำหนะส่วนตัวได้  ทั้งนี้ ให้พิจำรณำอนุมัติกำรใช้พำหนะส่วนตัวตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสม 
และประหยัด 

ในกรณีผู้เดินทำงไม่สำมำรถใช้พำหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทำง ต้องชี้แจงเหตุผล
ควำมจ ำเป็นต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติตำมวรรคหนึ่ง เพ่ือพิจำรณำอนุมัติ 

 
ข้อ ๒๖๑๖  เงินชดเชยเป็นค่ำพำหนะตำมข้อ ๒๕ ให้เบิกจ่ำยในประเภทค่ำพำหนะ

ดังนี้ 
(๑) รถยนต์ส่วนบุคคล  กิโลเมตรละ ๔ บำท 
(๒) รถจักรยำนยนต์ส่วนบุคคล  กิโลเมตรละ ๒ บำท 
ให้ค ำนวณระยะทำงเพ่ือเบิกเงินชดเชยตำมเส้นทำงของกรมทำงหลวงในระยะทำง

สั้นและตรงซึ่งสำมำรถเดินทำงได้สะดวกและปลอดภัย  ทั้งนี้ ให้ใช้ระยะทำงของกรมทำงหลวงเป็น
เกณฑ์ในกำรค ำนวณระยะทำงดังกล่ำว๑๗ 

ในกรณีที่ไม่มีเส้นทำงของกรมทำงหลวงให้ใช้ระยะทำงตำมเส้นทำงของหน่วยงำนอื่น
ที่ตัดผ่ำน เช่น เส้นทำงของเทศบำล และในกรณีที่ไม่มีเส้นทำงของกรมทำงหลวงและของหน่วยงำน
อ่ืน ให้ผู้เดินทำงเป็นผู้รับรองระยะทำงในกำรเดินทำง 

 
ข้อ ๒๗๑๘  กำรเดินทำงไปรำชกำรโดยเครื่องบิน  ให้โดยสำรชั้นประหยัดตำม

หลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
(๑) ส ำหรับผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภททั่วไปตั้งแต่ระดับช ำนำญงำนขึ้นไป ต ำแหน่ง

ประเภทวิชำกำรตั้งแต่ระดับช ำนำญกำรขึ้นไป ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่น ต ำแหน่งประเภท
บริหำรท้องถิ่นหรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๖ ขึ้นไป หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ 

                                                 
๑๕ ข้อ ๒๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๑๖ ข้อ ๒๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๑๗ ข้อ ๒๖ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๑๘ ข้อ ๒๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๐ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

(๒) ผู้ด ำรงต ำแหน่งต่ ำกว่ำที่ระบุใน (๑) เฉพำะกรณีที่มีควำมจ ำเป็นรีบด่วน เพ่ือ
ประโยชน์ต่อทำงรำชกำร และได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 

(๓) กำรเดินทำงซึ่งไม่เข้ำหลักเกณฑ์ตำม (๑) หรือ (๒) จะเบิกค่ำใช้จ่ำยได้ไม่เกิน
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงภำคพ้ืนดินในระยะเดียวกันตำมสิทธิซึ่งผู้เดินทำงจะพึงเบิกได้ 

ในกรณีผู้เดินทำงตำม (๑) มีควำมจ ำเป็นต้องโดยสำรเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่ำสิทธิ 
ให้ผู้ด ำรงต ำแหน่งที่เดินทำงดังกล่ำวสำมำรถเดินทำงและเบิกค่ำโดยสำรเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่ำสิทธิ
ได ้โดยต้องได้รับอนุมัติจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 

 
ข้อ ๒๘๑๙  ผู้เดินทำงไปรำชกำรในหน้ำที่เลขำนุกำรกับผู้บังคับบัญชำที่เป็นหัวหน้ำ

คณะ ซึ่งด ำรงต ำแหน่งประเภทวิชำกำรระดับเชี่ยวชำญ ประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่นระดับสูง ต ำแหน่ง
ประเภทบริหำรท้องถิ่นระดับสูง หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๙ ขึ้นไป หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ หำกมี
ควำมจ ำเป็นต้องเดินทำงพร้อมกับผู้บังคับบัญชำและเพ่ือประโยชน์ในกำรประสำนสั่งกำรในระหว่ำง
เดินทำงไปรำชกำรให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำกับที่ผู้บังคับบัญชำมีสิทธิเบิกและให้พักแรมในที่เดียวกับ
ผู้บังคับบัญชำ โดยเบิกค่ำเช่ำที่พักได้ตำมสิทธิที่ตนเองได้รับ หรือเบิกได้เท่ำที่จ่ำยจริงในอัตรำต่ ำสุด
ของที่พักนั้น แต่ไม่เกินอัตรำที่ผู้บังคับบัญชำมีสิทธิเบิก 

 
ข้อ ๒๙  ผู้เดินทำงไปรำชกำรเพ่ือท ำหน้ำที่รับรอง หรือปฏิบัติงำนร่วมกับชำว

ต่ำงประเทศจะเบิกค่ำพำหนะในกำรเดินทำงเท่ำกับที่ต้องเบิกส ำหรับชำวต่ำงประเทศนั้นก็ได้ 
 
ข้อ ๓๐  ผู้เดินทำงไปรำชกำรซึ่งต้องน ำสิ่งของเครื่องใช้ของทำงรำชกำรไปด้วย ให้

เบิกค่ำพำหนะส ำหรับสิ่งของเครื่องใช้นั้นได้โดยประหยัด 
 
ข้อ ๓๑  ผู้เดินทำงไปรำชกำรซึ่งต้องจ่ำยค่ำใช้จ่ำยอื่นที่จ ำเป็นเนื่องในกำรเดินทำงไป

รำชกำรให้เบิกค่ำใช้จ่ำยนั้นได้โดยประหยัด 
 

ส่วนที่ ๒ 
กำรเดินทำงไปรำชกำรประจ ำ 

   
 

ข้อ ๓๒  กำรเดินทำงไปรำชกำรประจ ำ ได้แก่กำรเดินทำงไปประจ ำต่ำงส ำนักงำนไป
รักษำกำรในต ำแหน่งหรือรักษำรำชกำรแทน เพ่ือด ำรงต ำแหน่งใหม่ ณ ส ำนักงำนแห่งใหม่ 

 

                                                 
๑๙ ข้อ ๒๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๑ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ข้อ ๓๓๒๐  ผู้เดินทำงไปรำชกำรประจ ำส ำนักงำนแห่งใหม่ให้เบิกค่ำใช้จ่ำยได้ตำมข้อ 
๑๕ และกรณีที่ผู้เดินทำงดังกล่ำวมีควำมจ ำเป็นต้องย้ำยที่อยู่ใหม่ ให้เบิกค่ำขนย้ำยสิ่งของส่วนตัวใน
ลักษณะเหมำจ่ำยได้ ตำมบัญชีหมำยเลข ๓ ท้ำยระเบียบนี้ 

 
ข้อ ๓๔  กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรประจ ำ ในกรณีที่มิได้ก ำหนดไว้

ในส่วนนี้ให้น ำหลักเกณฑ์ที่ก ำหนดไว้ในหมวด ๒ ส่วนที่ ๑ มำใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
ข้อ ๓๕  กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำร เพ่ือค ำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทำงให้นับตั้งแต่

เวลำออกจำกสถำนที่อยู่จนถึงสถำนท่ีพักที่ไปรับรำชกำรแห่งใหม่ 
 
ข้อ ๓๖  ผู้เดินทำงไปรำชกำรประจ ำ จะเบิกค่ำเช่ำที่พักและค่ำพำหนะส ำหรับบุคคล

ในครอบครัวได้โดยประหยัด 
กำรเบิกค่ำเช่ำที่พัก และค่ำพำหนะส ำหรับผู้ติดตำม ให้เบิกได้ดังนี้ 
(๑) หนึ่งคนส ำหรับผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภททั่วไปตั้งแต่ระดับช ำนำญงำน ลงมำ 

ต ำแหน่งประเภทวิชำกำรระดับปฏิบัติกำร หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๖ ลงมำ หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ 
(๒) ไม่เกินสองคนส ำหรับผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภททั่วไประดับอำวุโส ต ำแหน่ง

ประเภทวิชำกำรตั้งแต่ระดับช ำนำญกำร ขึ้นไป ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่น ต ำแหน่งประเภท
บริหำรท้องถิ่น หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๗ ขึ้นไป หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ๒๑ 

 
ข้อ ๓๗  ค่ำเช่ำที่พักและค่ำพำหนะ ส ำหรับบุคคลในครอบครัวนอกจำกผู้ติดตำมให้

เบิกได้ในอัตรำเดียวกับผู้เดินทำงตำมข้อ ๓๓ ส ำหรับผู้ติดตำมให้เบิกได้เท่ำกับเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นใน
ต ำแหน่งระดับต่ ำสุด 

ในกรณีที่เดินทำงไปถึงท้องที่ที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหม่ ถ้ำไม่อำจเข้ำพักอำศัยที่ทำง
รำชกำรจัดให้หรือบ้ำนเช่ำได้และผู้บริหำรท้องถิ่นอนุญำตแล้ว ให้เบิกค่ำเช่ำที่พักส ำหรับตนเองและ
บุคคลในครอบครัวได้ไม่เกินเจ็ดวันนับแต่วันที่ไปถึงท้องที่ที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหม่ 

ถ้ำมีควำมจ ำเป็นจะต้องเบิกค่ำเช่ำที่พักเกินเจ็ดวันต้องได้รับอนุมัติจำกผู้ว่ ำรำชกำร
จังหวัด 

 
ข้อ ๓๘  ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปประจ ำต่ำงส ำนักงำน เดินทำงโดยเครื่องบินตำมข้อ 

๒๗ ให้บุคคลในครอบครัวเดินทำงโดยเครื่องบินได้ด้วย 
 
ข้อ ๓๙  ในกรณีจ ำเป็นซึ่งไม่อำจน ำบุคคลในครอบครัวไปพร้อมกับผู้เดินทำงได้ ให้ผู้

เดินทำงรำยงำนชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นและก ำหนดเวลำที่จะเลื่อนกำรเดินทำงต่อผู้บริหำรท้องถิ่น 
กำรขอเลื่อนกำรเดินทำงตำมวรรคหนึ่งให้ขอก่อนที่เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นผู้นั้นจะเดินทำง 

                                                 
๒๐ ข้อ ๓๓ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๒๑ ข้อ ๓๖ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๒ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ผู้บริหำรท้องถิ่นมีอ ำนำจอนุญำตเลื่อนกำรเดินทำงได้ภำยในเวลำอันสมควร แต่ต้อง
ไม่เกินหนึ่งปีนับแต่วันที่ปรำกฏในค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร 

 
ข้อ ๔๐๒๒  (ยกเลิก) 
 
ข้อ ๔๑  ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ในกรณีไปประจ ำส ำนักงำนซึ่งต่ำงสังกัด

ให้เบิกจำกสังกัดใหม่ซึ่งไปประจ ำ 
 

ส่วนที่ ๓ 
กำรเดินทำงกลับภูมิล ำเนำเดิม 

   
 

ข้อ ๔๒  กำรเดินทำงกลับภูมิล ำเนำเดิม ให้หมำยควำมถึงกำรเดินทำงเพ่ือกลับ
ภูมิล ำเนำเดิมของผู้เดินทำงไปรำชกำรประจ ำในกรณีท่ีออกจำกรำชกำรหรือถูกสั่งพักรำชกำร 

 
ข้อ ๔๓  เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นซึ่งออกจำกรำชกำร หรือลูกจ้ำง ซึ่งองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นเลิกจ้ำงจะเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงส ำหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได้เฉพำะค่ำเช่ำที่
พัก ค่ำพำหนะและค่ำขนย้ำยสิ่งของส่วนตัว เพ่ือกลับภูมิล ำเนำเดิมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นผู้นั้น ตำม
อัตรำส ำหรับต ำแหน่งระดับครั้งสุดท้ำย ก่อนออกจำกรำชกำรหรือเลิกจ้ำง 

ในกรณีที่เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นถึงแก่ควำมตำย ให้สิทธิในกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยตำมวรรคหนึ่ง
ตกแก่ทำยำทผู้ใดผู้หนึ่งที่อยู่กับเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นขณะถึงแก่ควำมตำย 

ในกรณีที่ไม่มีทำยำทที่อยู่กับเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นขณะถึงแก่ควำมตำย หรือมีทำยำทแต่
ไม่สำมำรถจัดกำรได้ ให้สิทธิในกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยตำมวรรคหนึ่งตกแก่ทำยำทผู้ใดผู้หนึ่งที่มิได้ไปอยู่ด้วย
ถ้ำทำยำทผู้นั้นต้องเดินทำงไปจัดกำรดังกล่ำวให้เบิกค่ำใช้จ่ำยตำมวรรคหนึ่งส ำหรับตนเองได้เฉพำะ
กำรเดินทำงกลับ 

กำรเดินทำงและกำรขนย้ำยสิ่งของตำมข้อนี้ ให้กระท ำภำยในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับ
แต่วันออกจำกรำชกำร เลิกจ้ำง หรือตำย ถ้ำเกินต้องได้รับอนุมัติจำกผู้บริหำรท้องถิ่น 

 
ข้อ ๔๔  เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นซึ่งถูกสั่งพักรำชกำร หรือลูกจ้ำง ซึ่งถูกสั่งพักกำรจ้ำงจะ

เบิกค่ำใช้จ่ำยส ำหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว เฉพำะค่ำเช่ำที่พัก ค่ำพำหนะและค่ำขนย้ำย
สิ่งของส่วนตัวเพ่ือกลับภูมิล ำเนำเดิมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นผู้นั้น โดยจะไม่รอผลกำรสอบสวนถึงที่สุดก็ได้ 

 
ข้อ ๔๕  ในกรณีที่ผู้มีสิทธิเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงกลับภูมิล ำเนำเดิม ตำมข้อ 

๔๓ และ ๔๔ จะขอเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปยังท้องที่อ่ืนซึ่งมิใช่ภูมิล ำเนำเดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงไม่สูงกว่ำ ให้กระท ำได้เมื่อได้รับอนุมัติจำกผู้บริหำรท้องถิ่น 

 
                                                 

๒๒ ข้อ ๔๐ ยกเลิกโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร
ของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๓ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ข้อ ๔๖๒๓  กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงกลับภูมิล ำเนำเดิม ให้เบิกจำกต้นสังกัด
เดิม 

 
หมวด ๓ 

กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำว 
   

 
ข้อ ๔๗  กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น ซึ่งจะเบิก

ค่ำใช้จ่ำยตำมระเบียบนี้ได้ ผู้ที่เดินทำงจะต้องได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจตำมข้อ ๘ 
ถ้ำผู้เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวได้รับควำมช่วยเหลือจำกต่ำงประเทศ

หรือหน่วยงำนใด ๆ ในเรื่องค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงแล้ว ไม่มีสิทธิเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรตำมระเบียบนี้ แต่หำกควำมช่วยเหลือที่ได้รับน้อยกว่ำสิทธิที่จะพึงมีตำมระเบียบนี้ ให้เบิก
ค่ำใช้จ่ำยสมทบได้ ดังนี้ 

(๑) ค่ำโดยสำรเครื่องบิน กรณีที่ผู้ให้ควำมช่วยเหลือไม่ออกค่ำโดยสำรเครื่องบินให้ 
ให้เบิกค่ำโดยสำรเครื่องบินไปและกลับได้ตำมสิทธิของผู้เดินทำง กรณีได้รับควำมช่วยเหลือค่ำโดยสำร
เครื่องบินไปและกลับแล้ว ให้งดเบิกเงินสมทบค่ำโดยสำรเครื่องบิน แม้ควำมช่วยเหลือนั้นชั้นที่นั่งจะ
ต่ ำกว่ำสิทธิที่พึงได้รับ และกรณีได้รับควำมช่วยเหลือค่ำโดยสำรเครื่องบินเพียงเที่ยวเดียว ให้เบิกค่ำ
โดยสำรเครื่องบินอีกหนึ่งเที่ยวในชั้นเดียวกับท่ีได้รับควำมช่วยเหลือ แต่ต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ 

(๒) ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง กรณีที่ไม่ได้รับควำมช่วยเหลือค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง ให้เบิก
ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงได้ตำมสิทธิของผู้เดินทำง กรณีที่ได้รับควำมช่วยเหลือค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงหรือผู้ให้
ควำมช่วยเหลือจัดเลี้ยงอำหำรให้ ให้เบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงสมทบได้ในกรณี ดังนี้ 

(ก) กรณีได้รับควำมช่วยเหลือค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงต่ ำกว่ำสิทธิที่พึงได้รับ ให้เบิก
ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงสมทบเฉพำะส่วนที่ขำด ซึ่งเมื่อรวมกับค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงที่ได้รับควำมช่วยเหลือ
แล้ว จะต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ 

(ข) กรณีผู้ให้ควำมช่วยเหลือจัดเลี้ยงอำหำรทุกม้ือ ให้งดเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง
กรณีจัดเลี้ยงอำหำร ๒ มื้อ ให้เบิกจ่ำยค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงได้ไม่เกิน ๑ ใน ๓ ของอัตรำเบี้ยเลี้ยง
เดินทำงเหมำจ่ำย และกรณีจัดเลี้ยงอำหำร ๑ มื้อ ให้เบิกจ่ำยค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงได้ไม่เกิน ๒ ใน ๓ 
ของอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงเหมำจ่ำย 

(๓) ค่ำที่พัก กรณีผู้ให้ควำมช่วยเหลือไม่ออกค่ำเช่ำที่พักให้ ให้เบิกค่ำเช่ำที่พักได้ตำม
สิทธิของผู้เดินทำง กรณีได้รับควำมช่วยเหลือค่ำที่พักต่ ำกว่ำสิทธิที่พึงได้รับ ให้เบิกค่ำเช่ำที่พักสมทบ
เฉพำะส่วนที่ขำดตำมจ ำนวนที่ได้จ่ำยจริงซึ่งเมื่อรวมกับค่ำที่พักที่ได้รับควำมช่วยเหลือแล้วจะต้องไม่
เกินสิทธิที่พึงได้รับและกรณีท่ีผู้ให้ควำมช่วยเหลือจัดที่พักให้ ให้งดเบิกค่ำเช่ำที่พัก 

(๔) ค่ำรับรอง ให้ผู้เดินทำงมีสิทธิได้รับเงินค่ำรับรองตำมข้อ ๕๕ 
(๕) ค่ำพำหนะเดินทำงไปกลับระหว่ำงสถำนที่อยู่ ที่พัก หรือสถำนที่ปฏิบัติรำชกำร

กับสถำนียำนพำหนะและค่ำใช้จ่ำยอ่ืนที่จ ำเป็นเนื่องในกำรเดินทำงไปรำชกำร กรณีที่มิได้รับควำม

                                                 
๒๓ ข้อ ๔๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๔ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ช่วยเหลือให้เบิกได้ตำมสิทธิ กรณีได้รับควำมช่วยเหลือต่ ำกว่ำสิทธิที่พึงได้รับ ให้เบิกสมทบเฉพำะส่วน
ที่ขำดตำมจ ำนวนที่ได้จ่ำยจริง รวมแล้วต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ๒๔ 

 
ข้อ ๔๘  ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำว ได้แก่ 
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทำง 
(๒) ค่ำเช่ำที่พัก 
(๓) ค่ำพำหนะ รวมทั้งค่ำเช่ำยำนพำหนะ ค่ำเชื้อเพลิงพลังงำน ส ำหรับยำนพำหนะ 

ค่ำระวำงบรรทุก ค่ำจ้ำงคนหำบหำม และอ่ืน ๆ ท ำนองเดียวกัน 
(๔) ค่ำรับรอง 
(๕) ค่ำใช้จ่ำยอื่นที่จ ำเป็นเนื่องในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
 
ข้อ ๔๙  เบี้ยเลี้ยงเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวให้เบิกได้ในลักษณะเหมำ

จ่ำยตำมบัญชีหมำยเลข ๔ ท้ำยระเบียบนี้๒๕ 
ผู้เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวที่มิได้เบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทำงตำมวรรคหนึ่ง 

ให้เบิกค่ำอำหำรค่ำเครื่องดื่ม ค่ำภำษีและค่ำบริกำรที่โรงแรม ภัตตำคำร หรือร้ำนค้ำเรียกเก็บ ค่ำใช้
สอยเบ็ดเตล็ดและค่ำท ำควำมสะอำดเสื้อผ้ำ ตำมบัญชีหมำยเลข ๔ ท้ำยระเบียบนี้๒๖ 

ผู้เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวจะเลือกเบิกค่ำใช้จ่ำยตำมวรรคหนึ่งหรือ
วรรคสอง ได้เพียงอย่ำงเดียว ตลอดระยะเวลำของกำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวนั้น ไม่
ว่ำจะเดินทำงไปประเทศเดียวหรือหลำยประเทศก็ตำม 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรเจ็บป่วยและจ ำเป็นต้องพักเพ่ือรักษำพยำบำล ให้น ำ
ข้อ ๒๑ มำใช้บังคับโดยอนุโลม 

 
ข้อ ๕๐  กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศเพ่ือค ำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทำง 

ให้นับตั้งแต่ประทับตรำหนังสือเดินทำงออกจำกประเทศไทยจนถึงเวลำที่ประทับตรำหนังสือเดิน
ทำงเข้ำประเทศไทย 

ในกรณีกำรเดินทำงของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นที่ใช้เอกสำรอย่ำงอ่ืนซึ่งมิใช่หนังสือเดินทำง
เวลำที่ถือว่ำเป็นเวลำเข้ำและออกจำกประเทศไทยให้ใช้เวลำประทับตรำเข้ำและออกในเอกสำรนั้น 

เวลำเดินทำงไปรำชกำรในกรณีที่มีกำรพักแรม ให้นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน ถ้ำไม่
ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมง
ให้ถือเป็นหนึ่งวัน 

                                                 
๒๔ ข้อ ๔๗ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิน่ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๒๕ ข้อ ๔๙ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๒๖ ข้อ ๔๙ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๕ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

เวลำเดินทำงไปรำชกำรในกรณีท่ีมิได้มีกำรพักแรม หำกนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง และ
ส่วนที่ไม่ถึงนั้น นับได้เกินสิบสองชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน หำกนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมงแต่เกินหก
ชั่วโมงข้ึนไปให้ถือเป็นครึ่งวัน 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรมีควำมจ ำเป็นต้องออกเดินทำงล่วงหน้ำ หรือไม่
สำมำรถเดินทำงกลับท้องที่ตั้งส ำนักงำนปกติเมื่อเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะมีเหตุส่วนตัวตำม
ข้อ ๙ กำรนับเวลำเดินทำงไปรำชกำรเพ่ือค ำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทำงกรณีลำกิจหรือลำพักผ่อนก่อน
ปฏิบัติรำชกำร ให้นับเวลำตั้งแต่เริ่มปฏิบัติรำชกำรเป็นต้นไป ยกเว้นในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรมี
เหตุจ ำเป็นต้องพักแรมในท้องที่ที่ปฏิบัติรำชกำรก่อนวันเริ่มปฏิบัติรำชกำร ให้นับเวลำเพ่ือค ำนวณเบี้ย
เลี้ยงเดินทำงตั้งแต่เวลำที่เข้ำพักในท้องที่ที่ปฏิบัติรำชกำร  ทั้งนี้ ไม่เกินยี่สิบสี่ชั่วโมงเมื่อนับถึงเวลำเริ่ม
ปฏิบัติรำชกำร และกรณีลำกิจหรือลำพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร ให้ถือว่ำสิทธิในกำร
เบิกจ่ำยเบี้ยเลี้ยงเดินทำงสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
ข้อ ๕๑  กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวที่จ ำเป็นต้องพักแรม เว้นแต่กำร

พักแรม ซึ่งโดยปกติต้องพักแรมในยำนพำหนะ หรือกำรพักแรมในที่พักแรมซึ่งทำงรำชกำรจัดที่พักไว้
ให้แล้วให้ผู้เดินทำงไปรำชกำรเบิกค่ำเช่ำที่พักได้เท่ำที่จ่ำยจริงตำมสิทธิที่ตนเองได้รับในกำรพักอำศัย
คนเดียว  ทั้งนี้ ตำมบัญชีหมำยเลข ๕ ท้ำยระเบียบนี้๒๗ 

กำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ ให้ผู้เดินทำงไปรำชกำรเบิกค่ำเช่ำที่พักได้ 
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภททั่วไป ต ำแหน่งประเภทวิชำกำรตั้งแต่ระดับช ำนำญกำร
พิเศษ ลงมำ ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่นตั้งแต่ระดับกลำง ลงมำ ต ำแหน่งประเภทบริหำร
ท้องถิ่นตั้งแต่ระดับกลำง ลงมำ หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๘ ลงมำ หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ ให้พักแรม
รวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง โดยให้เบิกค่ำเช่ำที่พักได้เท่ำที่จ่ำยจริงในอัตรำค่ำเช่ำห้องพักคู่ คนละไม่เกิน
ร้อยละเจ็ดสิบของอัตรำค่ำเช่ำห้องพักคนเดียว ถ้ำผู้ด ำรงต ำแหน่งดังกล่ำวแยกพักห้องพักคนเดียว
ให้เบิกได้ในอัตรำเดียวกัน เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมำะสมจะพักรวมกัน หรือมีเหตุจ ำเป็นที่ไม่อำจพัก
รวมกับผู้อ่ืนได้ ให้เบิกได้เท่ำท่ีจ่ำยจริงในอัตรำค่ำเช่ำห้องพักคนเดียว 

(๒) ผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภทวิชำกำรระดับเชี่ยวชำญ ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำร
ท้องถิ่นระดับสูง ต ำแหน่งประเภทบริหำรท้องถิ่นระดับสูง หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๙ ขึ้นไป หรือ
ต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ ให้เบิกค่ำเช่ำที่พักได้เท่ำท่ีจ่ำยจริงในอัตรำค่ำเช่ำห้องพักคนเดียว 

(๓) ผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภทบริหำรท้องถิ่นระดับสูง หรือผู้ด ำรงต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ 
๑๐ ขึ้นไป หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ ซึ่งเป็นหัวหน้ำคณะ หำกมีควำมจ ำเป็นต้องใช้สถำนที่ในที่เดียวกัน
กับที่พักเพ่ือเป็นที่ประสำนงำนของคณะหรือกับบุคคลอ่ืน ให้เบิกค่ำเช่ำที่พักได้เพ่ิมขึ้นส ำหรับห้องพัก
อีกห้องหนึ่งในอัตรำค่ำเช่ำห้องพักคนเดียวหรือจะเบิกค่ำเช่ำห้องชุดแทนก็ได้ แต่ทั้งนี้ต้องมีอัตรำไม่เกิน
สองเท่ำของอัตรำค่ำเช่ำห้องพัก คนเดียว๒๘ 

                                                 
๒๗ ข้อ ๕๑ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๒๘ ข้อ ๕๑ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๖ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรมีควำมจ ำเป็นต้องออกเดินทำงล่วงหน้ำก่อนเริ่มปฏิบัติ
รำชกำรเพรำะมีเหตุส่วนตัวตำมข้อ ๙ และมีเหตุจ ำเป็นต้องพักแรมในท้องที่ที่ปฏิบัติรำชกำรก่อนวัน
เริ่มปฏิบัติรำชกำรให้เบิกค่ำเช่ำที่พักก่อนวันเริ่มปฏิบัติรำชกำรดังกล่ำวได้ไม่เกินหนึ่งวัน 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรน ำบุคคลอ่ืนที่ไม่มีสิทธิเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
พักรวมอยู่ด้วยให้ผู้เดินทำงไปรำชกำรรับภำระค่ำใช้จ่ำยส่วนที่เพ่ิมขึ้นจำกสิทธิที่พึงจะได้รับจำกทำง
รำชกำร 

 
ข้อ ๕๒  กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำว โดยปกติให้ใช้ยำนพำหนะ

ประจ ำทำงและให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำท่ีจ่ำยจริงโดยประหยัด 
ในกรณีที่ไม่มียำนพำหนะประจ ำทำงหรือมีแต่ต้องกำรควำมรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แก่

รำชกำรให้ใช้พำหนะอ่ืนได้ แต่ผู้เดินทำงจะต้องชี้แจงเหตุผลและควำมจ ำเป็นไว้ในหลักฐำนกำรขอเบิก
ค่ำพำหนะนั้น 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรมีควำมจ ำเป็นต้องออกเดินทำงล่วงหน้ำ หรือไม่
สำมำรถเดินทำงกลับท้องที่ตั้งส ำนักงำนปกติเมื่อสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำร เพรำะมีเหตุส่วนตัวตำมข้อ ๙ 
ให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำที่จ่ำยจริงตำมเส้นทำงที่ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร กรณีที่มีกำรเดินทำง
นอกเส้นทำงในระหว่ำงกำรลำนั้น ให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำที่จ่ำยจริงโดยไม่เกินอัตรำตำมเส้นทำงที่
ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร 

 
ข้อ ๕๓๒๙  กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศโดยเครื่องบินจำกประเทศไทยไป

ต่ำงประเทศหรือจำกต่ำงประเทศกลับประเทศไทย หรือกำรเดินทำงในต่ำงประเทศที่มีระยะเวลำใน
กำรเดินทำงตั้งแต่เก้ำชั่วโมงข้ึนไป ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชั้นธุรกิจหรือชั้นระหว่ำงชั้นหนึ่งกับชั้นประหยัด ส ำหรับผู้ด ำรงต ำแหน่งประเภท
บริหำรท้องถิ่นระดับสูง ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรท้องถิ่นระดับสูง หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๙ ขึ้นไป
หรือต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ 

(๒) ชั้นประหยัด ส ำหรับผู้ด ำรงต ำแหน่งนอกจำกที่ระบุไว้ใน (๑) 
ในกรณีที่ผู้เดินทำงตำม (๑) มีควำมจ ำเป็นต้องโดยสำรเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่ำสิทธิ

ให้ผู้ด ำรงต ำแหน่งที่เดินทำงดังกล่ำวสำมำรถเดินทำงและเบิกค่ำโดยสำรเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่ำสิทธิ
ได ้โดยต้องได้รับอนุมัติจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 

 
ข้อ ๕๓/๑๓๐ กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศโดยเครื่องบินจำกประเทศไทยไป

ต่ำงประเทศหรือจำกต่ำงประเทศกลับประเทศไทย หรือกำรเดินทำงในต่ำงประเทศที่มีระยะเวลำใน
กำรเดินทำงต่ ำกว่ำเก้ำชั่วโมง ให้โดยสำรชั้นประหยัด 

                                                 
๒๙ ข้อ ๕๓ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๓๐ ข้อ ๕๓/๑ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ

เจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๗ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ในกรณีที่ผู้เดินทำงมีควำมจ ำเป็นต้องโดยสำรเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่ำสิทธิ ให้ผู้ด ำรง
ต ำแหน่งที่เดินทำงดังกล่ำวสำมำรถเดินทำงและเบิกค่ำโดยสำรเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่ำสิทธิได้  โดย
ต้องได้รับอนุมัติจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 

 
ข้อ ๕๔๓๑  ผู้เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศในหน้ำที่เลขำนุกำรกับผู้บังคับบัญชำ

ที่เป็นหัวหน้ำคณะ ซึ่งด ำรงต ำแหน่งประเภทวิชำกำรระดับเชี่ยวชำญ ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำร
ท้องถิ่นระดับสูง ต ำแหน่งประเภทบริหำรท้องถิ่นระดับสูง หรือต ำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๙ ขึ้นไป หรือ
ต ำแหน่งที่เทียบเท่ำ ให้เบิกค่ำพำหนะได้เท่ำกับที่ผู้บังคับบัญชำมีสิทธิเบิก และให้พักแรมในที่เดียวกับ
ผู้บังคับบัญชำ โดยเบิกค่ำเช่ำที่พักได้เท่ำที่จ่ำยจริงตำมสิทธิที่ตนเองได้รับหรือเบิกในอัตรำต่ ำสุดของ
ที่พักนั้น แล้วแต่จ ำนวนใดจะสูงกว่ำ 

 
ข้อ ๕๕๓๒  ให้ผู้เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวเบิกค่ำรับรองในกำรเดินทำง

ไปรำชกำรในลักษณะเหมำจ่ำย ตำมบัญชีหมำยเลข ๖ ท้ำยระเบียบนี้ 
กำรเดินทำงไปรำชกำรที่จะเบิกค่ำรับรองตำมวรรคหนึ่งได้ ต้องเป็นกำรเดินทำงกรณี

ใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นผู้เดินทำงไปเข้ำร่วมประชุมระหว่ำงประเทศในฐำนะผู้แทนรัฐบำล ผู้แทน

รัฐสภำหรือผู้แทนส่วนรำชกำรไทย แต่ไม่รวมถึงกำรประชุม กำรสัมมนำทำงวิชำกำร 
(๒) เป็นผู้เดินทำงไปเจรจำธุรกิจ เจรจำกู้เงินและขอควำมช่วยเหลือจำกต่ำงประเทศ

ในฐำนะผู้แทนรัฐบำลไทย 
(๓) เป็นผู้เดินทำงไปปรึกษำหำรือหรือเข้ำร่วมกำรประชุมเกี่ยวกับควำมร่วมมือ

ระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐบำลไทยกับหน่วยงำนต่ำงประเทศ 
(๔) เป็นผู้เดินทำงไปเยือนต่ำงประเทศในฐำนะทูตสันถวไมตรีหรือในฐำนะแขกของ

รัฐบำลต่ำงประเทศ 
(๕) เป็นผู้เดินทำงไปร่วมงำนรัฐพิธีตำมค ำเชิญของรัฐบำลต่ำงประเทศ 
(๖) เป็นผู้เดินทำงไปจัดงำนแสดงสินค้ำไทย หรือส่งเสริมสินค้ำไทยในต่ำงประเทศ

หรือส่งเสริมกำรลงทุนของต่ำงประเทศในประเทศไทย หรือส่งเสริมกำรลงทุนของไทยในต่ำงประเทศ 
(๗) เป็นผู้เดินทำงไปเผยแพร่ศิลปะหรือวัฒนธรรมไทยในต่ำงประเทศ 
 
ข้อ ๕๕/๑๓๓  ให้ผู้ เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวเบิกค่ำใช้จ่ำยอ่ืนที่

จ ำเป็นต้องจ่ำยเนื่องในกำรเดินทำงไปรำชกำรได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง ตำมหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นค่ำใช้จ่ำยที่จ ำเป็นต้องจ่ำย หำกไม่จ่ำยไม่อำจเดินทำงถึงจุดหมำยแต่ละช่วง

ที่เดินทำงไปปฏิบัติรำชกำรได้ 

                                                 
๓๑ ข้อ ๕๔ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 
๓๒ ข้อ ๕๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๓๓ ข้อ ๕๕/๑ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร

ของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๘ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

(๒) ต้องไม่เป็นค่ำใช้จ่ำยที่มีกฎหมำย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ หรือหนังสือสั่ง
กำรของกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นก ำหนดไว้เป็นกำรเฉพำะ 

(๓) ต้องไม่ใช่ค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวกับเนื้องำนที่ไปปฏิบัติรำชกำร ซึ่งถือเป็นค่ำใช้จ่ำยใน
กำรบริหำรงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
ข้อ ๕๖  ผู้เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำว ซึ่งได้รับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง

ล่วงหน้ำไปแล้วถ้ำไม่ได้เดินทำงภำยในสี่สิบห้ำวันนับแต่วันได้รับเงิน ให้น ำเงินค่ำใช้จ่ำยที่ได้รับไปแล้ว
ส่งคืนทันท ี

 
หมวด ๔ 
เบ็ดเตล็ด 

   
 

ข้อ ๕๗  เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นผู้เดินทำงไปรำชกำรอำจเบิกเงินล่วงหน้ำได้ตำมสมควร 
โดยยื่นบัญชีรำยกำรประมำณค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 

 
ข้อ ๕๘  กำรเบิกเงินตำมระเบียบนี้ ผู้เบิกต้องยื่นรำยงำนกำรเดินทำง พร้อมด้วย

ใบส ำคัญคู่จ่ำยและเงินเหลือจ่ำย (หำกมี) ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้ำสังกัดภำยในสิบห้ำวัน
นับแต่วันเดินทำงกลับหรือวันเดินทำงถึงส ำนักงำนแห่งใหม่ หรือวันที่ออกจำกรำชกำรหรือถูกสั่งพัก
รำชกำร แล้วแต่กรณี โดยแบบรำยงำนกำรเดินทำงเพ่ือขอเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรและ
เอกสำรประกอบที่ใช้ในกำรเบิกค่ำใช้จ่ำย ในกำร เดินทำงไปรำชกำรให้เป็นไปตำมที่ก ำหนดไว้
ท้ำยระเบียบนี้๓๔ 

กำรเบิกค่ำเช่ำที่พักเท่ำที่จ่ำยจริง ผู้เดินทำงไปรำชกำรจะใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบ
แจ้งรำยกำรของโรงแรม หรือที่พักแรมที่มีข้อควำมแสดงว่ำได้รับช ำระเงินค่ำเช่ำที่พักเรียบร้อยแล้ว 
โดยเจ้ำหน้ำที่รับเงินของโรงแรม หรือที่พักแรมลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี และจ ำนวนเงินที่ได้รับเพ่ือ
เป็นหลักฐำนในกำรขอเบิกค่ำเช่ำที่พักก็ได้๓๕ 

กรณีที่ผู้เดินทำงไปรำชกำรทดรองจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ให้
ถือว่ำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร เป็นรำยจ่ำยที่เกิดขึ้นเมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับ
แบบรำยงำนกำรเดินทำง และให้เบิกจ่ำยจำกงบประมำณประจ ำปีงบประมำณที่ได้รับแบบรำยงำน
กำรเดินทำง๓๖ 

 
บทเฉพำะกำล 

                                                 
๓๔ ข้อ ๕๘ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำร

เดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 
๓๕ ข้อ ๕๘ วรรคสอง เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๓๖ ข้อ ๕๘ วรรคสำม เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป

รำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๑๙ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

   
 

ข้อ ๕๙   กำรเดินทำงไปรำชกำรที่ ต่อ เนื่ องกัน  ในระหว่ำงกำรใช้ระเบี ยบ
กระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๒๖ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติมกับระเบียบนี้ ส ำหรับสิทธิที่จะได้รับค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้น หรือที่ก่อหนี้ผูกพันไปแล้ว
โดยสุจริตก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ ให้เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยใน
กำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมแต่ทั้งนี้ ไม่เป็นกำร
กระทบกระเทือนถึงสิทธิที่จะได้รับค่ำใช้จ่ำยเพ่ิมขึ้นตำมระเบียบนี้ส ำหรับส่วนที่เกินจ ำนวนเงิน
ค่ำใช้จ่ำยที่ได้รับแล้วนั้น 

 
 

ประกำศ ณ วันที่ ๑๔ กันยำยน พ.ศ. ๒๕๕๕ 
ยงยุทธ  วิชัยดิษฐ 

รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทย 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒๐ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

[เอกสำรแนบท้ำย] 
 

๑.๓๗ อัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักรในลักษณะเหมำจ่ำย (บัญชี
หมำยเลข ๑) 

๒.๓๘ อัตรำค่ำเช่ำที่พักในกำรเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร (บัญชีหมำยเลข ๒) 
๓. บัญชีหมำยเลข ๓ อัตรำค่ำขนย้ำยสิ่งของส่วนตัวในกำรเดินทำงไปรำชกำรประจ ำ

ในรำชอำณำจักร 
๔.๓๙ อัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวและค่ำใช้จ่ำยอ่ืน (บัญชี

หมำยเลข ๔) 
๕.๔๐ ค่ำเช่ำที่พักในกำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำว (บัญชีหมำยเลข ๕) 
๖.๔๑ อัตรำกำรเบิกเงินค่ำรับรองในลักษณะเหมำจ่ำย (บัญชีหมำยเลข ๖) 
๗.๔๒ ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ ๘๗๐๘) 
๘.๔๓ ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น........ (แบบ บก. ๑๑๑) 
๙.๔๔ รำยละเอียดกำรใช้รถยนต์หมำยเลขทะเบียน............(รถยนต์รำชกำร) 
๑๐.๔๕ รำยละเอียดกำรใช้รถยนต์หมำยเลขทะเบียน............(รถยนต์/รถจักรยำนยนต์ 

ส่วนตัว) 
 

                                                 
๓๗ อัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักรในลักษณะเหมำจ่ำย (บัญชีหมำยเลข ๑) 

แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่ น 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๓๘ อัตรำค่ำเช่ำท่ีพักในกำรเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร (บัญชีหมำยเลข ๒) แก้ไขเพิ่มเติม
โดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๓๙ อัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศช่ัวครำวและค่ำใช้จ่ำยอื่น (บัญชีหมำยเลข ๔) 
แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔๐ ค่ำเช่ำที่พักในกำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศช่ัวครำว (บัญชีหมำยเลข ๕) แก้ไขเพิ่มเติม
โดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔๑ อัตรำกำรเบิกเงินค่ำรับรองในลักษณะเหมำจ่ำย (บัญชีหมำยเลข ๖) แก้ไขเพิ่มเติมโดย
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔๒ ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ ๘๗๐๘) เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย 
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔๓ ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น........ (แบบ บก. ๑๑๑) เพิ่มโดย
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔๔ รำยละเอียดกำรใช้รถยนต์หมำยเลขทะเบียน............(รถยนต์รำชกำร)  เพิ่มโดยระเบียบ
กระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหนำ้ที่ท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๔๕ รำยละเอียดกำรใช้รถยนต์หมำยเลขทะเบียน............ (รถยนต์/รถจักรยำนยนต์ ส่วนตัว) 
เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ. ๒๕๕๙ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒๑ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

(ดูข้อมูลจำกภำพกฎหมำย) 

Administrator
ตราประทับ

Administrator
ตราประทับ










































